
Mélissa METCHEDE

LANGUES 

Anglais : B1 

Espagnol  : scolaire

COMPÉTENCES 

Genapi et iNot, Pack 
Office (Word, Excel, 

PowerPoint), recherches 
juridiques dans les bases 

de données

À PROPOS 

Née le 2 février 1998 

melissa.m64@orange.fr 

Permis B, véhiculée

FORMATIONS 

  2020 - 2021  Master 2 Droit notarial 
   Université de Bordeaux 

  2019 - 2020  Master 1 Droit notarial - mention Assez Bien 
   Université de Bordeaux 

  2016 - 2019  Licence Droit privé général 
   Université de Bordeaux 

      2016	 	 BAC Economique et Social - mention Bien

	 	 	 Lycée Sud des Landes - Saint-Vincent-de-Tyrosse 


EXPÉRIENCES PROFESSIONNELLES 

         2019 Stage Office Notarial Mes HARRIAGUE et CROS - 
Bayonne (2 semaines) 

	 	 	 Constitution de dossiers de vente et de succession 	 	
	 	 	 (rédaction et envoi de courriers, création des fiches immeubles 	
	 	 	 et fiches clients) ; rédaction des actes (avant-contrats, ventes, 	
	 	 	 donations, actes de notoriété, attestations immobilières de 	
	 	 	 propriété) ; Participation à des rendez-vous de signature et de 	
	 	 	 renseignements. 


         2018 	 Stage Office Notarial Mes HARRIAGUE et CROS - 
Bayonne (2 semaines) 
Découverte du milieu notarial, apprentissage de Genapi, rendez-
vous de renseignements et de signature avec les notaires, 
constitution de dossiers, rédaction d’actes simples.  

 Étés 2014 à 2020	 Saisonnière Intermarché Labenne (40)


CENTRES D’INTÉRÊT 

Association : Chargée de 
communication de 

l’association du M2 Droit 
notarial de Bordeaux 

Sport : natation, athlétisme 
(4 ans), sauvetage sportif (5 

ans), triathlon (4 ans), 
taekwondo (7 ans) 

Voyages (Angleterre, Pays-
Bas, Etats-Unis, Thaïlande, 

Indonésie, Malaisie)
Montage vidéo/
photographie


